CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM

PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO N° 50
FONE (35) 3858 — 1229
Site: santanadavargem.mg.leg.br

ANEXO 1
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Requisitante: Bruna Renata Teodoro Silva

Setor: Presidéncia
1. Objeto/ Descri¢cao da solucio
Contratagdo de empresa especializada em sistema de ponto eletronico, visando fornecimento,

instalacdo e configuragdo de reldgio de ponto e software

2. Quantidades estimadas

. IMAGEM DE QUANTI
DESCRICAO RESUMIDA R UNIDADE
REFERENCIA DADE

SERVICO ESPECIALIZADO EM
SISTEMA DE PONTO ELETRONICO

PARA FORNECIMENTO,
INSTALACAO DE RELOGIO DE
PONTO E SOFTWARE (COM “*" | SERVICO 1

FORNECIMENTOS MATERIAIS):

Fornecimento, configuracio e instalacio
de: Relogio de ponto eletronico que
permita cadastramento e registro de ponto
por biometria digital (digital de um dos
dedos para a marcacdo no reldgio de ponto)
ou cartdo de proximidade. Reldgio que
realiza as marcagdes e grava em sua
memoria permitindo acesso via rede
(software) ou por meio de pendrive, deve
ter tela LCD tatil com no minimo 2.4
(touchscreen) demonstrando hora e data
em tempo real, Deve possuir botdes com
menu que permitam acesso diretamente do
relogio, incluindo botdes com nimeros de

0 a9, botdio de acesso a menu, botdo de
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voltar, botdo que permita tirar relatério
diario de registros de ponto diretamente no
relégio, botdo de sair, botdo de acessar,
botdes com setas direcionadoras, no
minimo 1 Porta USB (localidade para
introdu¢do de pen drive para retirada de
dados/ acesso ao relatorio mensal de
marcagdes), leitor de biometria (tela para
registrar o ponto por meio da impressao
digital), barras, senhas ou cartdo,
Impressora térmica interna (local para
bobina com papel para emissdo de registro
de ponto a cada registro), local de saida do
papel de registro de ponto, comunicagao
TCI IP, Porta ethernet e Wifi ( possuir
certificagdo do INMETRO ¢ atender as

normas do Ministério do Trabalho).

Fornecimento, instalacio e configuracao
de Kit de instalacio completo: cabos,
suportes, parafusos, conectores e quaisquer
outros necessarios para o perfeito

funcionamento do relogio de ponto.

Fornecimento, instalacdo e configuracao
de bateria/Fonte de energia para relégio
de ponto: bateria de no-break para
funcionamento em caso de queda de

energia

Fornecimento, Instalacio e configuraciao
de Licenca de uso software livre (sem
necessidade de pagamento de

mensalidades), compativel com o reldgio
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ofertado, com capacidade de gerenciar,
automatizar os processos ligados a coleta
do ponto, calcular o periodo trabalhado,
emitir relatérios e gerar arquivos de
eventos para fechamento da folha de

pagamento. Em especial os recursos:

e Software para gerenciamento e calculo

do ponto de colaboradores;

. Software que atenda as exigéncias

normativas do Ministério do Trabalho;

e Software Configuravel: possibilidade de
configuragdo de parametros para definir os
calculos, atendendo também a regras
definidas por sindicatos, acordos coletivos

¢ estatutos;

e Software com capacidade para calculo e
emissdo de  relatérios de  Horas
trabalhadas;Horas extras; Horas faltantes;
Horas de almocgo; Atrasos; Faltas em dias;
Gratificagdes; Horas com  adicional
noturno; Horas abonadas e justificadas;
Horas extras entre jornadas; Sobreaviso;
Adicional periculosidade; Insalubridade;

Horario movel/Escala flexivel;

e Softaware que permita emissdo de
relatorios, permitindo a emissdo por filtros
de nome, matricula, departamento, centro
de custo, secdo, cargo, por periodos,

configuragdo de alguns relatorios de acordo
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com a necessidade, podendo inserir os
campos que deseja como - faixas de horas,

horas trabalhadas, abonos, etc.

e Softawre que emita espelho de ponto
mensal, relatério cadastral, relatorio do
total de horas trabalhadas, relatério das
horas extras, relatério de presengas e faltas,
quadro de horarios; descanso semanal
remunerado, férias, tolerancias,

compensagoes,

e Possibilidade de integragao com folha de
pagamento, coleta e exportagdo dos dados
calculados; < Exportacdo de cadastros e
calculos em diversos formatos: TXT, CSV,

XML, HTML, etc;

Fornecimento de instalacdo fisica,
configuracio completa, cadastramento e
vinculacdo de usuarios, treinamento
para o setor responsavel, garantia de no
minimo 12 (doze) meses para o

equipamento.

3. Justificativa da necessidade da aquisicao, considerando o Planejamento Estratégico (se

for o caso)

A contratagdo de empresa especializada em sistema de ponto eletronico se justifica pela
necessidade de substituicdo do equipamento atualmente utilizado pela Camara Municipal, o qual
tem apresentado falhas recorrentes e limitagdes técnicas que comprometem a eficiéncia do

controle da jornada dos servidores.

O relogio de ponto em uso encontra-se defasado, com constantes problemas de funcionamento,

além de ndo possibilitar integracdo adequada com sistemas modernos de gestdo de pessoal. Tal
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situagdo obriga o setor de Recursos Humanos a adotar procedimentos manuais, como a extragao
de informagdes por meio de pen drive, pratica mais lenta, suscetivel a falhas e incompativel com

as boas praticas de gestao publica.

Além disso, mesmo apds manutengdes corretivas, o equipamento continua apresentando
instabilidades e indisponibilidades temporarias, o que gera transtornos no registro da frequéncia
dos servidores e compromete a confiabilidade dos dados coletados. Diante desse cendrio, a
substitui¢do do equipamento, com fornecimento de novo reldégio de ponto, software atualizado,
treinamento e suporte técnico, apresenta-se como medida mais eficaz, econdmica e segura para

assegurar a plena operacionalidade do sistema de registro eletronico de jornada.

O quantitativo da contratacdo esta restrito ao fornecimento de um novo sistema completo de
ponto eletronico, incluindo relégio homologado pelo Ministério do Trabalho, software de
gestdo, instalacdo, configuragdo, treinamento e suporte, atendendo exclusivamente a demanda

atual da Camara Municipal.

Os beneficiarios diretos dessa contratacao serao os servidores ¢ o setor de Recursos Humanos,
que passardo a dispor de ferramenta moderna, agil e confidvel para o registro da jornada, com

eliminacdo  de  procedimentos  manuais e  maior  integracdo  tecnologica.

Como resultado, pretende-se assegurar a eficiéncia do controle de frequéncia, aumentar a
confiabilidade das informacodes registradas, reduzir o risco de falhas operacionais e otimizar a

gestdo da jornada de trabalho dos servidores da Camara Municipal de Santana da Vargem.

4. Previsao de data em que devem ser adquiridos os materiais e/ou servicos

Setembro de 2025

5. O objeto a ser adquirido esta previsto no Plano Anual de Compras?

() Sim (x) Nao
6. Informacoes adicionais

A contratacdo se justifica em razao da necessidade de aquisicdo de ponto eletronico r do
software utilizado pela Camara Municipal para correto registro e apuracao de informacgdes pelo

setor de Recursos Humanos. Quando da elabora¢ao do Plano Anual de Contratagdes (PAC), ndo

havia previsdo dessa demanda, tendo surgido posteriormente em virtude de necessidades
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operacionais identificadas no decorrer do exercicio.

8. Responsavel pela Formalizacao da Demanda

Nome: Larissa Oliveira Naves

Matricula: 111

Fungdo: Secretéria Legislativa

Data: 13/08/2025




